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Recuerda: Sólo imprimir este mensaje si es necesario. Es responsabilidad de todos cuidar del medio ambiente, 
recicla y reduce el consumo de hojas. 

Dirección: Calle 6D #5-51 Nueva Santa Fe Tel. 601 5742340 - 3105485032 Correo: multifamiliardividivi2@gmail.com_ 

 

 

* El Valor de Una Copropiedad se Define en el Respeto, Cultura y Sentido de Pertenencia de su Comunidad. 
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CONVOCATORIA ABIERTA PARA EL CARGO ADMINISTRADOR 
 

Se convoca a las personas naturales interesadas para el cargo de Administrador de 
Propiedad Horizontal 

 
NUMERO DE UNIDADES: 272 APARTAMENTOS  -  22 LOCALES    
 
LOCALIDAD Y CIUDAD  LA CANDELARIA, BOGOTA D.C. 

 

 
PERFIL PROFESIONAL Y REQUISITOS 

 
1. Ser profesional en administración de empresas o carreras afines (Economista, 
contador, ingeniero industrial, etc.). 
2. Tener mínimo 5 años de experiencia, entre ellos mínimo 3 años como 
administrador de propiedad horizontal. 
3. Tener experiencia en el manejo del paquete contable Sisco 
4. Tener certificación en el Sistema de Gestión y Seguridad en el trabajo  
5. Amplio conocimiento la ley 675, normas NIFF y tributarias de PH. 
6. Disponibilidad para Trabajar Zona Centro de Bogotá 
7. Amplia Experiencia en Recuperación de Cartera  
 
 

ANEXAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS 
 
1. Hoja de vida 
2. Fotocopia cedula de ciudadanía 
3. Fotocopia de la tarjeta profesional (si aplica) 
4. Fotocopia Rut 
5. Certificaciones laborales, con mínimo 5 años en propiedad horizontal 
6. Constancia de la formación en propiedad horizontal 
7. Certificación en NIIF y demás estudios profesionales 
8. Cinco (5) referencias de conjuntos donde haya prestados sus servicios como 

Administrador 
9. Antecedentes judiciales de policía, procuraduría, personería con vigencia no 

mayor a 30 días 
 

Los documentos deben entregarse en archivo en PDF  
 
 

Esta convocatoria se abre el 16 Abril al cierre del 26 de Abril de 2026, 
los documentos los deben enviar al correo: 

consejomultifamiliardividivi@gmail.com, con copia: 
multifamiliardividivi2@gmail.com bajo asunto:  
CONVOCATORIA ADMINISTRADOR 2026 

 

 

Cordialmente, 
  
 

CONSEJO DE ADMINISTRACION 
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