MULTIFAMILIARES META
i\ CIUDAD TUNAL Il P.H
NIT 800.022.102-1
Calle 52 B Sur Nro. 24-45
Correo: consejometa24@gmail.com

Consejo Administracion 2026-2027

F A0 Proceso: Convocatoria Abierta para el

Cargo de Contador

El Consejo de Administracion electo el dia 29 de marzo de 2026 por la
Asamblea General, de acuerdo a las facultades dadas por esta y a la Ley
675 del 2001, nos permitimos convocar a las personas que deseen ocupar
el cargo de Contador del Conjunto, a presentar sus hojas de vida, con sus
respectivos soportes en sobre sellado, depositandola en la Urna ubicada en la
Porteria del Multifamiliar, ubicado en la Calle 52 B Sur Nro. 24-45 o enviandola
por correo certificado a la direccién en mencion o al correo electronico

consejometa24@agmail.com

OBJETIVO
Contratar por Prestacion de Servicios Profesionales Independientes, al Contador,
para el Multifamiliar Meta Tunal, en el marco de la normatividad vigente, en
especial lo establecido por la Ley 675 del 2001 y Reglamento de Propiedad
Horizontal.

PERFIL

Se busca un profesional titulado en Contaduria Publica, con Matricula Profesional
vigente, especializado en la parte Financiera de Propiedad Horizontal, con
experiencia certificada de minimo tres (3) afios y en conjuntos de mas de
trescientas unidades residenciales; altos valores morales y éticos; vocacion de
Servicio, Lealtad y Sentido de Pertenencia, Empatia, Proactividad,
Emprendimiento y comprometido con la organizacién.

REQUISITOS

e Amplio conocimiento de la ley 675 de 2001. Conocimiento amplio de las
normas legales, tributarias, contables, etc., relacionadas con la Propiedad
Horizontal.

e Dominio de herramientas informaticas (Excel, Word, Power Point).

¢ Conocimiento y manejo del programa y software contable SISCO.

e Conocimiento de Normas NIIF e interpretacion de Estados Financieros de
Propiedad Horizontal.

e Estar en disposicién para la asistencia de las reuniones del Consejo de
Administracion, Asambleas de Copropietarios y Comisiones en las que sea
necesaria su participacion.

e Asumir con compromiso y cumplimiento la presentacion oportuna de los
informes contables al Consejo de Administracion.

e Presentacion de los Estados Financieros mensuales con sus respectivos
analisis criticos, observaciones y recomendaciones.
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Si cumple con los anteriores requisitos favor enviar hoja de vida firmada
anexando los siguientes documentos:

Hoja de vida con foto reciente y firma y marcado el sobre de manila como
“Contador”

Experiencia: Minimo de cinco (5) afios general y tres (3) afios en Propiedad
Horizontal

Copia de la Cedula de Ciudadania

Rut actualizado

Copia del Diploma Profesional

Copia del Acta de Grado

Copia de la Tarjeta Profesional

Certificado expedido por la Junta Central de Contadores vigente que incluya
no encontrarse en causal de inhabilidad e incompatibilidad de acuerdo con las
disposiciones legales.

Certificado de diplomados, especializacion y/o formacién superior en
administracion de

Propiedad Horizontal

Referencias laborales certificadas por la Propiedad Horizontal donde haya
prestado sus servicios que incluya especificamente la fecha de inicio y
finalizacion del contrato y jornada de prestacion del servicio.

Tres referencias personales por escrito.

Certificados de Antecedentes de la Procuraduria, Contraloria y Judiciales no
mayor a noventa dias de expedicion.

Propuesta Técnica y Econdmica de Trabajo

Tipo de Contrato:
Contrato Prestacion de Servicios Profesionales Independientes

Fecha Inicio Convocatoria: 15 de abril 2026

Hora De Inicio Convocatoria: 08:00 A.M.

Fecha Finalizacion Convocatoria: 20 de abril 2026

Hora De Finalizacion Convocatoria: 12:00 P.M.
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