
               

CONVOCATORIA ABIERTA 
ADMINISTRADOR-A CLUB HOUSE 

GRANADA CLUB RESIDENCIAL . JUNIO 2026 
 

 

El Cojunto GRANADA CLUB RESIDENCIAL, Ubicado en la Diagonal 77B Nº 146B – 42 En la ciudad de 
Bogotá, invita a profesionales a postularse para el cargo de Administradora o Administrador del Club 
House. 

Requisitos mínimos: 

• Profesional en administración, hotelería, gestión de servicios o afines. 

• Experiencia mínima 2 años en administración de clubes, centros recreativos o propiedad 
horizontal. 

• Referencias laborales verificables. 

• Disponibilidad para trabajar fines de semana y eventos.  

• Manejo básico de herramientas de gestión (Conocimientos en Google slides, elaboración y 
presentación de informes ejecutivos, manejo intermedio de programas de office -Word, Excell, 
Power Point) 

• Competencias clave: liderazgo, servicio al cliente, Atención al detalle, organización, manejo y 
resolución de conflictos, ética y confiabilidad. 

Funciones generales: 

1. Gestión operativa del Club House.  
2. Orientar al consejo de administración frente al cumplimiento de la normatividad existente y que surja 

relacionada con el manejo de las instalaciones del club. 
3. Coordinacion con el operador logistico frente al funcionamiento del club 
4. Coordinación de personal y proveedores. 
5. Atención a residentes 
6. Control de reservas y eventos.  
7. Entre otras relacionadas en el contrato. 

Enviar hoja de vida y carta de presentación a: 

pswilfredtarazonaz@outlook.com o entregar en buzón físico ubicado en las instalaciones del club 
ubicado en la diagonal 77B Nº 116B – 42  

Recepcion de hojas de vida: entre el 26 de Junio y el 02 de julio del 2026. 

Más información: Tel: 3187880315 — Profesional encargado del proceso. 

 

El proceso incluye aplicación de pruebas psicotécnicas, prueba de conocimientos, realizacion de 
entrevista y verificacion de antecedentes.                                           


