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CONVOCATORIA 
SELECCIÓN DE CONTADOR(A) 

MULTIFAMILIAR DEL RINCÓN P.H. 

La Administración y el Consejo de Administración del Multifamiliar del Rincón P.H. se permiten 
convocar a profesionales interesados en participar en el proceso de selección para el cargo 
de Contador(a) de la copropiedad, conforme a los siguientes lineamientos: 

1. OBJETO 

Contratar los servicios profesionales de un(a) Contador(a) Público(a) responsable del manejo 
contable y tributario de la copropiedad, garantizando el adecuado cumplimiento de las 
obligaciones financieras, fiscales y contables del Multifamiliar del Rincón P.H. 

2. PERFIL REQUERIDO 

• Contador(a) Público(a) titulado(a). 
• Experiencia mínima de cinco (5) años en propiedad horizontal. 
• Experiencia específica certificada en copropiedades de mínimo doscientas (200) 

unidades residenciales. 
• Experiencia en: 

o manejo de impuestos nacionales y distritales; 
o aplicación y manejo de NIIF; 
o elaboración y presentación de información financiera; 
o conciliaciones bancarias; 
o manejo de cartera y cuentas por pagar; 
o y manejo especializado del software contable SISCO. 

• Capacidad de trabajo articulado con administración, consejo de administración y 
revisoría fiscal. 

• Alto sentido de responsabilidad, confidencialidad y organización documental. 

3. FUNCIONES GENERALES 

El profesional seleccionado deberá: 

• llevar y verificar la contabilidad de la copropiedad; 
• garantizar el cumplimiento de obligaciones tributarias; 
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• elaborar estados financieros e informes contables; 
• realizar conciliaciones bancarias; 
• apoyar procesos presupuestales y financieros; 
• atender requerimientos de revisoría fiscal y entes de control; 
• mantener actualizada la información contable y tributaria; 
• y apoyar el fortalecimiento de los procesos de control interno financiero. 

4. DOCUMENTOS REQUERIDOS 

Los interesados deberán adjuntar: 

• hoja de vida actualizada; 
• copia de tarjeta profesional; 
• certificados de experiencia; 
• antecedentes disciplinarios y fiscales vigentes; 
• propuesta económica; 
• y soportes que acrediten experiencia en manejo del software SISCO y propiedad 

horizontal. 

5. CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA 

• Apertura de convocatoria: 11 de junio de 2026 
• Cierre de convocatoria: 22 de junio de 2026 5 pm 

6. RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 

Las propuestas y documentos deberán ser enviados dentro de las fechas establecidas a los 
siguientes correos electrónicos: 

• admon.multirincon@gmail.com 
• consejo.multirincon@gmail.com 

La Administración y el Consejo de Administración del Multifamiliar del Rincón P.H. se 
reservan el derecho de verificar la información suministrada y seleccionar la propuesta que 
consideren más favorable para los intereses de la copropiedad. 
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