
CONJUNTO RESIDENCIAL BOSQUE DE MODELIA ETAPA 1 

DIRECCION: CALLE 24 C #84 -85 

LOCALIDAD: FONTIBON 

NUMERO DE UNIDADES: 216 APARTAMENTOS 

 

CONVOCATORIA ADMINISTRACION 

El Conjunto Residencial Bosque de Modelia Etapa 1, se permite convocar a las 

personas naturales interesadas en participar en el proceso de selección para la 

contratación del servicio de Administración en la copropiedad. 

 
PERFIL  
 
Título Profesional en áreas administrativas o afines. 
 
Mínimo 8 años de experiencia certificada en Administración en conjuntos 
residenciales de más de 200 unidades. 
 
Se requiere asistencia presencial de lunes a sábado. 
 
Manejo del sistema contable SISCO 
 
Amplio conocimiento y aplicación de la ley 675 de Propiedad horizontal y decretos 

reglamentarios. 

Habilidades de liderazgo, comunicación, negociación y resolución de conflictos. 

Experiencia en recuperación de cartera morosa, manejo y control de presupuestos. 

 
DOCUMENTACION REQUERIDA 
 
Los interesados deberán remitir al correo electrónico indicado, los siguientes 

documentos: 

a. Hoja de vida actualizada en formato PDF con soportes. 

b. Propuesta de prestación de servicios, donde especifique tiempo disponible 

para la gestión administrativa, operativa y horarios para la atención a los 

propietarios y/o residentes. 

c. Propuesta económica  

d. Copia del RUT y del documento de identidad. 



e. Certificados actualizados inferior a un mes de la Procuraduría, Contraloría, 

Defensoría, RNMC, Policía Nacional. 

f. Certificado de afiliación a salud, pensión y ARL 

g. Certificados de estudios en propiedad horizontal 

h. Certificación 50 horas de SGSST 

i. Carta autorizando el tratamiento de datos personales y centrales de riesgo 

j. Mínimo tres (3) certificaciones verificables en propiedad horizontal en 

conjuntos de más de 250 unidades. 

k. Dos referencias personales y dos comerciales 

 

RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 

Los interesados pueden enviar su propuesta con la documentación requerida al 
correo electrónico: 
 
convocatoriasbosquedemodelia1@gmail.com.  Hasta el 29 de Agosto de 2026 a 

las 22 horas. 

 
 
CRONOGRAMA: 
 
fecha apertura convocatoria:  25 de agosto de 2026 
 
fecha cierre y recepción de propuestas: 29 de Agosto de 2026 a las 22 horas 
 
Proceso de estudio, preselección y entrevistas:  1 al 10 de septiembre 2026 
 
inicio contrato prestación del servicio: 15 de septiembre de 2026 
 
 
 
Cordialmente,  
 
CONSEJO DE ADMINISTRACION 
BOSQUE DE MODELIA ETAPA 1  
 

mailto:convocatoriasbosquedemodelia1@gmail.com

